[=VUPS)
EvalWeb

Software de Evaluacion por Internet

Manual del Usuario

VPS Software. Copyright © 2010
www.vpssoftware.com
08-06-2010




EvallWeb - Manua del usuario

Tabla de Contenido

1
2

CARACTERISTICASDEL PROGRAMA ... oottt et eeeeeees e s e sesesasasaeessesesesasesesesesssseseessesesesesesanannes 3
REQUERIMIENTOS . ... .ottt sttt sttt st st e s te e e be e beeabeeatesbaesbe e beebesntesaeesaeesaeebeebeenbesnsesseesreess 3
21 S0 o I = RSO 3
2.2 HARDWARE .......cuteieiitteieceetee e e et e e e ettt e eebaeessaaeeesasaeeesasseeesassaee s e saeeseasseeesasbeeesanseesessseessasbeeesanseeessnrnessassenenn 3
MANUAL DEL USUARIO ...ttt e et e e s sttt a s s s tae e s s e sbs e e s saaseesssbbesssasseesssabseessbbeessanreeessnsens 4
31 INSTALACION DE MICROSOFT SILVERLIGHT ...vviiiiitteeeceteeeeeteeeeessteessesseeessssesesssseesssssssssssssesesassesssssssssssssenes 4
3.2 HABILITAR LAS COOKIES EN SU NAVEGADOR ......ciitcttetiieeeiisiitiettiessssssssssseessssssssssssseasssssssssssesssssssssssseesssss 8
3.3 INTCIO DE SESION ..iiiiiiiitttetiieeeeeseitetteesssssessatesesesssassabasessasssasasbaseeasssssasbbaaeeesssssasbbabeeesesssasbbeseessesssessnrrenes 10
34 ABRIENDO UNA PLANILLA ..t iiittttttte e e eesitbeete s st sesiabbsstsssssassbbssteasssesssbbsseeasssssasbbssseasssssasbasseesessssssbasenesessan 11
35 Y2y U 7N {1 TP 12
351 Cargadelogrosoindicadoresen una planilla....... ..o 15
3.5.2 Catalogo de observaciones (Fortalezas, Dificultades, Recomendaciones, Actitudinalesy
(0015 Y= Tor 0] =) RSO 20
3.6 GUARDAR Y CERRAR LA PLANILLA ... ttttiiite ittt ie e e esitbeee e e s s s e sibbase e s s s s ssabbaseessesssassasbesssesssassssbasssessessnnses 26
37 INTERACCION CON MICROSOFT EXCEL ...vviiiiteieeiieteeeceteee e eteeeeeesteeeeetaesssseesssasteessassesssssseeessassesssesesessnnens 27
3.71  Pegar unrango de vValores deSUE EXCEL........coiviiiereirieeie et sre e ene s 27
3.7.2  Copiar todalaplanilla @ EXCE .......ccvieeieeriie st e ene s 28
3.7.3  Pegar laplanillaen EVAIWED ..o s 29
3.8 GENERAR P DE RESPALDO ...c..ciiiettttiitieeiiesttttteesssasssssssssasssesssssssseasssssassssssessessssssssssssesssessssesssesssesssses 30
3.9 SOPORTE EN LINEA DE VPSS eeetietee e eeeettttteee ettt e e e e e e sttt et e s s e s s bbbt e e e e e s e se bbbt e et e e s ssesasbbeseeesssesnses 32
3.10 SALIDA DEL PROGRAMA .....tttttiiieeiieiittettessssasiasssstsesssasssssssssesssasssbasssssssassssbssssesssssssbssssesssssssbssseessssssnsns 33
311 CAMBIO DE SEDE/JORNADA ... cutttietitteiesastttessassssssssssssasssssssessssssssssssasssssssasssssssssssesassessssassssssssssnessssessssns 33
3.12 CAMBIO DE PASSWORD (CONTRASENA) .....ciutitetestestestessesseeeaeeseessessessessesseasssssassessessessessesssssensessessessessens 35
3.13 AAYUDA ittt ettt e e e et ettt e e e s e e s bbb e ee e e e e e e s b beaeeeeeea e abbeEeee et ee e bheaeeeeeeeiahhareeeeeeeaa b brreeeeeeeaabrrrrraeaeaan 36

/%OWM&MWM&F/WWW&/ 2



EvallWeb - Manua del usuario

1 Caracteristicas del programa

Evaluacion de planillas en linea

Cada docente tiene una Unica cuenta de usuario en el sistema

Cada docente tiene acceso Unicamente a sus clases

Genera un archivo pdf con lainformacion de las planillas digitadas como soporte
Sencilla e intuitivainterfaz de usuario para evaluar

Asistenciaen linea através del centro de soporte de VPS Software

2 Requerimientos

2.1 Software

Sistema operativo
e Windows XP SP 2, Windows Vista 0 superior
e Mac OSX 10.4.8 o superior
Navegador: L as cookies deben estar habilitadas
e Internet Explorer 6 o superior,
e Firefox 2.0 o superior
o Sofari
e (Google Chrome
e Opera
Prerrequisitos
e Microsoft Silverlight 4 http://www.microsoft.com/silverlight/ (Tamafio de descarga
5.0 Megabytes)
Opcional
e Adobe Acrobat Reader 6 o superior. http://get.adobe.com/es/reader/

2.2 Hardware

e Conexion alnternet banda ancha
e Intel Pentium 111 450 MHz o superior
e 128 MB RAM

/%agﬂanw&@awm&ppranww&/ 3
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3 Manual del usuario
3.1 Instalaciéon de Microsoft Silverlight

1. Abrir e navegador eingresar aladireccion indicadaen su correo electr énico

2. Si es la primera vez que se ingresa y no tiene Microsoft Silverlight instalado, aparecera una
ventana como la siguiente, debe dar click en €l boton de “Haga clic para instalar ahora”.

3 ¥PS. EvalWeb - Microsoft Internet Explorer

frchivo  Edicidn ¥er  Eavoritos  Herramisntas  Ayuda 1','
g \ A ) o e D . 3
e ftrds () Iﬂ Ig ) - Bisqueda @ Favoritos (‘3 (- &g [w] - ia Vinculos
Microsoft
Para ver este co

w Siverlight

Haga clic para instalar ahora

DESCARGA RAPIDA / INSTALACION EN 30 SEGUNDOS

3. S tiene activa la proteccion de ventanas emergentes del navegador, aparecera un mensgje
como el siguiente, haga click en el botén Aceptar.

Barra de informacion | § |

i0bszervd la Barra de informacion?
La Barra de informacian le alerta cuando Intermet Explarer
bloquea una wentana emergente o una descarga de archivo

que puede que no sean seguras. Sila pagina ‘Web no se

muestra corectamente, busque |a Barra de informacidn
[cerca de la parte superior del exploradar).

[JMa volver a mastrar este mensaje.

Obtener m&s informacidn acerca de la Bans de
infarmacidn...

Aceptar

4. Haga click sobre labarra de mensajey luego en el botén Descargar archivo...

—

<3 http:{Awww.microsoft.com/silverlight/handlers/getsilverlight.ashx?v=3.0.40624.0 - Microsoft I..

archivo  Edicion  MWer  Fawvoritos  Herramientas  Awvuda

. N A = i ) & | r
e.ﬂ.tras M Iﬂ @ -.'_l\] /A_JBusqueda “E,‘:(Favurltos 6‘3 [:-_-;-;- =" lﬂ_)‘-l - J ﬂ
L
= Ir Winculos
X

o=

X
'1:

Direccion @ htkp: ffan, micrasoft, com/silverlight fhandler sfgetsilverlight, ashyx?v=3.0,40624.0 A4

= Para avudar a proteger su sequridad, Internet Explorer no permitio que eske sitio descargara =

VEr OpCianes. ..

Avuda de la barra de informacion

&P m I“Lagramos la que nas proponemas. .. !
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5. Luego haga click en el botdn Ejecutar

Descarga de archivo - Advertencia de seguridad [‘5__<

iDezea ejecutar o guardar este archivo?

Maombre:  Silverlight  exe
Tipo:  Aplicacion, 5,96 ME

De: download,microsoft,com

@D[ Guardar | [ Cancelar |

Log archivos procedentes de |ntermet pueden ser dtiles, pero este

tipo de archivo puede dafiar potencialmente su equipo. 5ino confia
en el ongen, no ejecute ni guarde este software. jCudl ez el esgo?

6. El proceso de descarga seinicia

Completados 82% de Silverlight.exe Z||§|E|

Abriendo:
Silverlight.exe de download. microsoft, com

Tiempo estimado; 1 seq, (4,76 ME de 5,96 ME copiados)

Descargar a: Carpeta temporal

Tasa de transferencia: 713 KB/Seq

[ liCernar el didlogo al terminar |a descarga.

Cancelar

> m /'%agﬂam&&qummomww&.“/
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7. Al finalizar la descarga, se confirmasi desea Ejecutar el instalador. Haga click en Ejecutar.

Internet Explorer - Advertencia de seguridad F§|
iDesea ejecutar este software?
Mombre:  Microsoft Sikverlight Installer
Fabricante: Microsoft Corporation

Mas opciones " Mo ejecukar

Los archivios procedentes de Internet pueden ser (kiles, pero este tipo de
o archivo puede dafiar potencialmente su equipo, Solo ejecute software de los
Fabricantes en los gue confia. dCual es el riesgo?

8. Aparece la ventana de instalacion de Silverlight. Haga click en Instalar ahora.

Instalar Silverlight

5i hace clic en Instalar ahora significa que

\ acepta el conkrata de licencia de Silverlight,
W]
V Ver el contrato de licencia de Silverlight

Microsoft® Silverlight se actualiza autométicamente.
. &
SI |Ver| I ht Ver la declaracion de privacidad de
Silverlight

Instalar ahora

/%ag/mm&&qum[ywmwm&.“/ 6
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9. Desactive e chulito de Habilitar Microsoft Updatey haga click en Sguiente.

Habilitar Microsoft Update

Microsoft pdate proporciona actualizaciones para
Silverlight v otro sofbware de Microsoft,

Mas informacion acerca de Microsoft
V Update

H Habilitar Microsoft Update
Microsoft® (recomendado)

Declaracidon de privacidad de Microsoft

| Silverlight &

(Siguient= > J

10. Hagaclick en Cerrar parafinaizar lainstalacion de Silverlight

Instalacion correcta

N Faltan componentes del sistema
necesarios para las actualizaciones
a automaticas.
Microsoft®

C
L] -
. iCamo pueden hahilitarse las
R SI |Ver| Ig ht actualizaciones automaticas?
A
]

Cerrar

11. Cierre e navegador, abralo nuevamente e ingrese a la direccion indicada en su correo
electronico

I“Lagramos la que nas proponemas. .. !



EvallWeb - Manual del usuario

3.2 Habilitar las cookies en su navegador

Para poder utilizar el programa es necesario que las cookies estén habilitadas, en el navegador.
Una cookie es un archivo almacenado en el disco duro por un servidor web. Las cookies son
usadas principalmente por las paginas web para guardar nuestras preferencias e informacion de
sesién cuando navegamos por €llas.

1. En Internet Explorer haga click en el mend Herramientas, y seleccione Opciones de Internet...

3 Google - Microsoft Internet Explorer IZIIEIFXI

archivo  Edicidn  Yer  Favoritos BEEGENIERE=EN Ayvuda :f
j ¥ Corren v noticias L _ i} . ( Gaml i Eid
o e </ \ﬂ @ Bloqueador de elementos emergentes  » f} T B -J—;I T _.] ﬁ et
N Administrar complementas. ..
Direccion |ﬁ:| http: {fw, google. com. Sincronizar... v| iy
La Web [magenes “ideos M Windows Update - iGoogle | Configuracidn de blisqueda | Acceder
Diagnosticar problemas de conexion, ..
Fiddlerz2 -
Opriones de Internet, ., [e“'
Colombia

Bilzqueda avanrada
Hemamientas del idioma

l Buscar con Google ] l Yoy a tener suerte

2. Hagaclick en laficha Privacidad.

Opciones de Internet

Conexiones Programas Opciones avanzadas
i Seguridad ¢ Privacidad Y Contenido

——

Pagina de inicio

% Puede cambiar la pagina que utiiza como pagina de inicio.

Direccidn: | icrasoft, comfisapifredic dizprd=iefpyer=6&ar=msnhome |

[ Uszar actual l [ Predeterminada ] [ |Jzar paagina en blanco l

Archivos temporales de Intermet

< Las paginas visitadas se almacenan en una carpeta para tener acceso mas
@& ¥ ripido cuando lo deses.

[ Eliminar cookies... l [ Eliminar archivos. .. ] [ Configuracidn. .

Historial

La carpeta Historial contiene vinculos a las paginas va visitadas para tener
accezo mas rapido cuando lo desee.

E‘;Sﬁ]g:zgﬁ;ﬁﬁ;?ﬂ[da' s |20 $| [ Eorrar Higtarial ]
[ Colores. . ] [ Fuentes... l [ Idiomas... l [ Accesibilidad... l

Aceptar ] [ Cancelar

> m /'%agﬂam&&qummomww&.“/
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3. Haga click en Opciones avanzadas...

Opciones de Internet E|g|

Conexiones Programas Opciones avanzadas
General Segundad Privacidad Contenido

Configuracion

€ Mueva el control deslizante para seleccionar una configuracion de
=8 privacidad para la zona Intemet.

Media

- Blogquea cookies de terceros que no tiene una directiva
de privacidad salida
- Blogquea cookies de tercerns que uszan informacion

LJ personal de identificacidn sin su consentimiento explicita
- Restringe cookies internas que usan informacion personal
de identificacion sin su congentimiento explicito

B e T S P s
[ Sitiog... ] [ Importar... q:| Opciones avanzadas... |)
"‘-h.-_‘_‘_‘__—-_'_,.pl-"'

Bloqueador de elementas emergentes
@ Previene gue la mayoria de ventanas emergentes aparezcan.

Bloguear elementos emergentes

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

4. En la ventana de Configuracion avanzada de privacidad, coloque € chulito a Sobreescribir la
administracion automatica de cookies, coloque Cookies de origen en Aceptar, Cookies de
terceros en Aceptar, y coloque el chulito en Aceptar siempre las cookies de sesion. Hagaclick en

Aceptar.

5 S

utiliza

Configuracion avanzada de privacidad

Puede elegir cémo se adminiztraran las cookies en la zona
) Internet. Esto reemplaza a la adminigtracion automatica de
cookies.

Cookies

| Sobrezcribir la administracidn automatica de cookies |

Cookies de ongen Cookies de terceros
() Bloquear () Bloquear
() Pedir datos () Pedir datos

| [“]idceptar siempre las cookies de sesidré |

[ Aceptar ]l Cancelar ]

Firefox puede revisar como  habilitar

las

http://support.mozilla.com/es/kb/Habilitar%20y%20deshabilitar%20cookies

cookies en:

3PS

/ggag/mm,o& &ywmpwmm& !
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3.3 Inicio de Sesidon

1. Hagaclick en cualquiera de los dos vinculos Entrar o Haga click aqui para entrar de la
pégina principal paraentrar.

A Home - Microsoft Internet Explorer,

Archiva  Edicibn  Wer Fawvoritos  Herramientas  Ayuda #

entrés - -Q @ @ {h pBL'lsqueda \',";\\?Favoritos @ Bv % p’;_!j - |_J ﬁ

. »

Ir

D E]E EvalWeb Home Acerca de...

Direccidn @ http:ffvpssoftware. servehttp. comfevalwebdws | # Home Winculos

Entrar
—

Home

istemna de evaluacion en linea

2. En @ campo E-mail escriba su e-mail y en el campo Password la contrasefia que VPS le ha
asignado y hagaclick en & botén Ok.

2l Home - Microsoft Internet Explorer

prchiva  Edicidn  Wer  Fawvoritos  Herramientas — Ayuda #

eﬁtrés - J @ @ (h pBL'lsqueda ‘T;\?Favoritos @ Qv % @ - LJ ﬁ

Direccidn @ http:f{vpssoftware. servehttp, comfevalwebdys/#Home

3 2

Ir

Winculos

Login

Email ‘ diegomesata@gmail.com

Password |ouuuuuu|

C o ) cancen_

3. Se despliega la pagina del Home. Para evaluar las planillas haga click en cualquiera de los dos
botones Oficiales, o Planillas Oficiales

) Home - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicibn  Wer Fawvoritos  Herramientas  Avuda #

entrés - -\‘-) @ @ \/_’h pBUsqueda \‘,}\{Favontos @ 8' % @ - |_J ﬁ

Direccidn @ http: {vpssoftware. servehttp, comfevalwebdvs/# /Home

~ Ir Winculos

E]E EvalWeb Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...

COLEGIO DIVINO SALVADOR-Divino Salvador 2010 | Periodo:1 |  Bienvenido jpcp28@hotmail.com | Salir

-—
Home Nombre del colegio Periodo de Usuario conectado  Salir del
trabajo programa

Bienvenido 3| sistema de evaluacién en linea
Abre la vista de planillas

@9 ma /ggoq/mmo&(faxqmmmofwrm.../ 10
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3.4 Abriendo una planilla

1. En la pagina de oficiales, a la izquierda en el arbol de clases, se encuentra e nombre del
Docente, al hacer doble click sobre e nombre del docente o clic en la” se despliegan las
asignaturas que este dicta, a hacer doble click o click en la * sobre una asignatura, se
despliegan los grupos a los que dicta. La barra de herramientas contiene algunos botones para
facilitar el trabajo con la planilla los cudles explicaremos mas adelante. En la parte de abgjo se
encuentra la Barra de estado, en ella se muestra el hombre de la accion que se esta gecutando
actualmente y su estado.

! G EvalWeb Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...

COLEGIO DIVINO SALVADOR-Divino Salvador 2010 | Periodo:1 | Bienvenido jpcp28@hotmail.com |  Salir

® 2| 3|3 -
ANETH PATRICIA CORTES H | “ ‘ = | | | Barra de herramientas J

4 26 - L= stellana i

?\ \Haga click en la fecha o dable click sobre el texto
(>)zz - nfamatic, para mostrar mas informacién

» 81 - Educacion Fisica

Haga doble click sobre el

» 82 - Comportamiento p ;
nombre del grupo para abrir la planilla

83 - A Healthy Body

84 - Puntualidad
I» B85 - Presentacién Persor
» 86 - Orden y Aseo

87 - Acompafiamiento a Area de trabajo

Arbol de clases

2. Haga doble click sobre el nombre del Grupo para abrir la Planilla.

4 JAMETH PATRICIA CORTE:!

4 26 - Lengua Castellana
= 5 Doble click
para abrir

>® Ja planilla

> m /'%OWIM&&%WM&MOWW&.“/ 11
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3. Se abre la planilla. V1 es la columna de Nota del primer periodo, F1 es la columna de Fallas

del primer periodo.

@ ' evaiweb

3.5 Evaluando

Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...
COLEGIO DIVING SALVADOR-Divino Salvador 2010 | Periodo:1 | Bienvenido jpcp2B8@hotmail.com | Salir
e ? 1
JETH PATRICIA CORTES PAEZ H | g = | D | ﬁ |
25 Tebaia Crstellang 260501 - 5 A Lengua Czi@-Nombre y codigo de la clase |
54 :
e Codigo  Estudiante
5B I
s 100176 |ALVAREZ GARCIA LAURA MARCELA 0 =
77 - Informética = y
2 100177 | ARDILA BENITEZ STHEFANIA Columna o Columna
81 - Educacién Fisica
3 100178  BARBOSA POSADA MARIAcamia  denofa de fallas
82 - Comportamiento
4 100179 | BERNAL CAICEDO MARIA ALEJANDRA 0
83 - A Healthy Body
= 5 100180 | CARDENAS ESTEPA MARIA PAULA 0
; 6 100181 | CHACON RODRIGUEZ KAREN NATALIA 0
84 - Puntualidad
" 7 100182 | CRUZ CONTRERAS SARA FERNANDA 0
85 - Presentacion Personal
o oy 8 100183 | HERNANDEZ QUIJANO DANIELA 0
e 100184 | HURTADO RUBIANO VALENTINA 0
10 | 100185 | JIMENEZ AVILA MARIA CAMILA 0
11 | 100186  MOZZO LOPEZ VALENTINA 0
12 |100187 | PARRA BERRIO LEIDY MARCELA 0
13 | 100188 | PLATA MORENO VALENTINA 0
14 | 100189 RODRIGUEZ TAFUR JUANA VALENTINA 0
15 100190  ROMERO GOMEZ LAURA LILIANA 0 F-
16 | 100191 ROMERO GOMEZ MARIALEJANDRA 0
7 | | |17 100192 sANCHEZ ReAL LAURA ROCIO 0 2

1. Al hacer click en una Interseccion entre estudiante y columna aparece el cuadro de edicién. En
el cuadro de edicion escriba el valor del estudiante parala columnay presione latecla Enter, esta
accion mueve el cuadro de edicion a estudiante de abajo o presione la tecla de desplazamiento a
la Derecha para mover € cuadro de edicién a la columna de enseguida. La columna de JV
soportavalores decimalesentre 1y 5, sl desea digitar 4.5, puede escribir 45y e punto decimal se
inserta automati camente.

|7 m}a EvalWeb Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...
COLEGIO DIVINO SALVADOR-Divino Salvador 2010 Periodo: 1 | Bienvenido jpcp28@hotmail.com Salir
JETH PATRICIA CORTES PAEZ H | Q ‘ § | D | E | J
26 - Lengua Castellana 260501 - 5 A Lengua Castellana |
S e Codigo Estudiants v Fi
5B
1 100176 | ALVAREZ GARCIA LAURA MARCELA 3 v}
77 - Informdtica
2 100177 | ARDILA BENITEZ STHEFANIA 2 0
81 - Educacion Fisica
3 100178 | BARBOSA POSADA MARIA CAMILA 4.5 o]
82 - Comportamiento
4 100179 | BERNAL CAICEDO MARIA ALEJANDRA 4.3 0
83 - A Healthy Body
- 5 100180 CARDENAS ESTEPA MARIA PAULA 3.3
IR 6 100181 CHACON RODRIGUEZ KAREN NATALTA 45] | f——Cuadro de edicion
- Puntualida
i 7 100182 CRUZ CONTRERAS SARA FERMNANDA
85 - Presentacion Personal
86 - Orden y Aseo 8 100183 | HERNANDEZ QUIIANO DANIELA o
87 - Acompafiamienta a Padre 9 100184 | HURTADO RUBIAND VALENTINA 0
in 1nNn18c ATMERIET AUTI A MADTA MARMTI A n

AP

/ggaq/mmo&&)/qwm/%ofwnww&.../
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2. Si por agun motivo no va a evaluar un estudiante haga click derecho sobre é para que se
despliegue e menu de contexto, ingrese a Observaciones del estudiante y seleccione el motivo en
el menu por el cudl no evalla al estudiante.

m}a Evalweb Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...
COLEGIO DIVINO SALVADOR-Divine Salvadeor 2010 | Pericdo:1 | Bienvenido jpcp28@hotmail.com | Salir
J-:? ! f
JETH PATRICIA CORTES PAEZ \_:-’_ I I
26 - Lengua Castellana 260501 - 5 A Lengua Castellana
50 N Codigo Estudiante V1 F1
5B
1 100176  ALVAREZ GARCIA LAURA MARCELA 3 a |
77 - Informética
2 100177  ARDILA BENITEZ STHEFANIA 2 a
81 - Educacién Fisica
3 100178 BARBOSA POSADA MARIA CAMILA 4.5 a
82 - Comportamiento
4 100179 | BERNAL CAICEDO MARIA ALEJANDRA 4.3 o
83 - A Healthy Body X
o 5 100180 | CARDENAS ESTEPA MARIA PAULA 3.3 0 Haga click derecho sobre el
. 6 100181 | CHACON RODRIGUEZ KAREMN NATALIA 4.5 0 estudiante para abrir el mend
84 - Puntualidad de contexto
P
os 7 100182 |CRUZ CONTRERAS SARA FER
85 - Presentacién Personal 100182
8 100183 | HERNANDEZ QUIJANO DANIE n N N
86 - Orden y Aseo Observaciones del estudiante » | Retirado
87 - Acompafiamiento a Padre 9 100184 | HURTADO RUBIANO VALENT] Observacicnes de planilla... Mo evaluado
10 | 100185 |JIMENEZ AVILA MARIA CAMILA i o] Nuevo no evalusdo
11 100186 MOZZO LOPEZ VALENTINA o Incapacitado
12 100187  PARRA BERRIO LEIDY MARCELA a Mo es del grupe
13 100188 | PLATA MORENO VALENTINA 0 Mo asiste
14 | 100189 | RODRIGUEZ TAFUR JUANA VALENTINA 0 Cambio dz grupo
Cambio de jornada 4
15 100190 | ROMEROQ GOMEZ LAURA LILTANA v} . . .
Licencia de maternidad
16 100191 | ROMERO GOMEZ MARIALEJANDRA o .
Mo existe
17 1 10N18? | SANCHE? REAL |AIIRSE RACTA n

3. Si no aparece un estudiante en lalista, o usted no es el docente encargado de dictar esa clase, o
e

hay alguna observacion que quiere realizar a la planilla haga click en el botén 1\.-‘—'- , que esta e

la barra de herramientas para colocar una observacion de planilla. En la observacion escriba el

nombre del estudiante y la nota o e motivo por el cual no evalta la planilla, luego haga click en

el botén Ok para guardarla.

Observaciones de Planilla

RODRIGUEZ TORRES ANA VALENTINA J¥1 4.5 FALLAS 1

13

3

/ggoq/mmo&(faxqmmmofwrm.../



EvallWeb - Manual del usuario

4. Para colocar e mismo Juicio Vaorativo a todos los estudiantes de la clase haga click en la
columnade JV y seleccione del menu laopcion Llenar con...

f&‘ m‘i EvalWeb Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...
COLEGIO DIVINO SALVADOR-Divino Salvador 2010 | Periodo:1 | Bienvenido jpcp28@hotmail.com | Salir
5= ¢ .
{ETH PATRICIA CORTES PAEZ E $ \'.‘_ I I
26 - Lengua Castellana 260501 - 5 A Lengua Castellana
S e Codigo Estudiants
o w1
1 100176 | ALVAREZ GARCIA LAURA MARCELA :
77 - Informética Limpiar
2 100177 | ARDILA BENITEZ STHEFANIA
81 - Educacién Fisica Llenar con...
. 3 100178 | BARBOSA POSADA MARIA CAMILA .5 O =
EHS (LN 4 100179 | BERNAL CAICEDO MARIA ALEJANDRA 4.3 0 Hﬁga Eleken s sneahiesadngleysakama
83 - A Healthy Body . para desplegar el men( de opciones
= 3 100180 | CARDENAS ESTEPA MARIA PAULA 3.3 v}
. ] 100181 | CHACON RODRIGUEZ KAREM NATALIA 4.5 0
oA Mmbaamlid=d

5. Escriba € valor y haga click en Aceptar. El valor se colocara autométicamente a todos los
estudiantes.

Llenar con

Escriba el valor agui:
|47 |

Aceptar ||} Cancelar |
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3.5.1 Cargade logros o indicadores en una planilla

NOTA IMPORTANTE: El término logros o indicadores lo vamos a utilizar de forma
indiscriminada para efectos del manual del usuario, en algunos colegios se conocen como
desempefios, metas, criterios, etc.

1. Si usted a abrir una planilla, obtiene una ventana como la siguiente esta seccién es para
usted, si no puede obviarla pues no aplica para todos | os colegios.

# Banco | # Tipo Fortaleza Dificultad Recomendacion

| Eliminar
# Banco Cargar | | WMer Banco

2. Si usted conoce el nimero del banco que desea cargar, escribalo en € cuadro de texto # Banco
y hagaclick en el botén Cargar.

Logros

IdConjunto: |588

# Banco : 3 Tipo Fortaleza Dificultad Recomendacion

(Eiminad)

# Banco |59 I | Wer Banco
gL = |

@9 m /'ggaq/mmo/s/ﬂo/qmmmof/wrm.../ 15
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2. En el gemplo vemos como el texto del Banco correspondiente al # 59 se cargé en lalista de
logros como # 1. Repita el procedimiento como tantos logros vaya a cargar este periodo.

Logros

IdConjunto: |588

| & Banco = Tipo Fortzleza Dificultad Recomendacic

| 59 Identifica y construye tablas de nimeros primos

(11

|Eliminar|
# Banco Cargar Ver Banco

Aceptar H Cancelar |

3. Si no conoce & nimero del banco que desea cargar haga click en el boton mj para
abrir el “Banco de Logros’. Se abre laventana mostrando el #y el texto del Banco.

Fortaleza
Construye comjuntos e identifica sus diferentes propiedades

Identifica las diferentes operaciones entre conjuntos utilizando
Graficas

| Identifica y ubica los nimeros naturales en |a recta numerica

Presenta sus tarsas v talleres en las fechas acordadas manifestando un compaort
Determina la relacidn entre potencia, ralo v logaritmo

Soluciona problemas aplicando las potencias

Identifica v construye tablas de nimeros primos

Presenta sus tarsas v talleres en las fechas acordadas manifestando un comport
Determina el MCD. ¥ m.c.m de varios ndmeros

Soluciona problemas aplicando el MCD. v m.c.m

Identifica los sistemas de numeracién base dos, tres, stc. v sus

Ao e R T e R

| ¥

- Aceptar || Cancelar

> m /%ag/mmo&&qum/%omm&.../ 16
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Seleccione del banco los items que desea cargar, para ello mantenga oprimida la tecla
Control y haga click sobre €l item, € cual se pondra de color azul. En este gjemplo vamos a
cargar los items 58, 60 y 62.

Fortaleza

53 [53 Construye conjuntos e identifica sus diferentes propiedades

Identifica las diferentes operaciones entre conjuntos utiizando
Graficas

54 |54
55 |55 Identifica v ubica los nameros naturales en la recta numeérica

56 |56 Fresenta sus tareas y talleres en las fechas acordadas manifestando un comport
57 |57 Determina la relacion entre potencia, ralo y logaritmo

58 58 Soluciona problemas aplicando las potencias

59 59 Identifica v construye tablas de ndmeros primos

60 B0 Presenta sus tareas y talleres en las fechas acordadas manifestando un comport

61 61 Determina el MCD. ¥ m.c.m de varios numeros

62 B2 Soluciona problemas aplicando el MCD. ¥y m.c.m

Identifica los sistemas de numeracion base dos, tres, etc. v sus

e e ] e

63 [B3
|l| | (]

Sobre el item gue desea cargar mantenga oprima

; i + A t Ca |
la tecla Control y haga click sobre él. Se pondra de color azul |ushieptor,. || Coppelar

Haga click en e boton lﬂ para cargar los items del banco como logros para €l
periodo. Vemos como al Logro #2 se asigno el item del banco #58, a Logro #3 se asigno €
item del banco # 60y a Logro# 4 el item del banco # 62.

Logros

IdComjunio: |5883

# Banco : Tipo Fortaleza

59 Identifica v construye tablas de nimeros primos

58 Soluciona problemas aplicanda las potencias

&0 Presenta sus tareas vy talleres en las fechas acordadas manifestando un comp

62 Soluciona problemas aplicando &l MCD. ¥y m.c.m

Los items del banco se cargaron comao logros para el periodo

[*]

|E|iminar|

# Banco Cargar \er Banco

Aceptar || Cancelar |

> m /'%OWIM&&%WM&MOWW&.“/ 17
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6. Si deseaeliminar alguno de los logros cargados posicione el cursor sobre é y haga click en el
botén Eliminar. En el jemplo vamos a eliminar el #4.

Logros B

IdConmjunto: |588

% Banco % Tipo Fortaleza

59 1 Identifica v construye tablas de nimeros primos

58 2 Soluciona problemas aplicando las potencias

&0 3 Presenta sus tareas v talleres en las fechas acordadas manifestando un comp
62 4 Soluciona problemas aplicando el MCD. y m.c.m

4 [
Elimina-r

# Banco Cargar Ver Banco

I Aceptar H Cancelar

7. El logro se eliminara de lalista. Vemos como el #4 ya no aparece en lalista.

Logros

IdConjunto: |588

# Banco # Tipo Fortaleza
54 Identifica v construye tablas de ndmeros primos

58 Soluciona problemas aplicando las potencias

&0 iF‘resenta sus tareas y talleres en las fechas acordadas manifestando un comg

1]

| Eli minar|

# Banco Cargar ‘er Banco

Aceptar ] l Cancelar

@9 m /%awmo&ﬂaqmmmofwrm.../ 18
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7. Paracambiar algun texto, haga doble click sobre texto y escriba el nuevo texto. En el ggemplo
vamos a modificar el Logro #3, vamos a cambiar “Presenta sus tareas y talleres....” por
“Presenta sus tareas, trabgjos y talleres...”

Logros

IdConjunto:

. # Banco i Fortaleza

59 Identifica v construye tablas de ndmeros primos

53 Soluciona problemas aplicando las potencias

&0 Presenta sus tareas, trabajos v talleres en las fechas acordadas manifestande

bl

Eliminar
% Banco I | Ver Banco

Aceptar ] I Cancelar

8. Hagaclick en Aceptar para guardar los cambios.

Logros i

IdConjunto:

Guardando...

# Banco

@9 m /'ggaq/mmo/s/ﬂo/qmmpfwfwrm.../ 19
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9. S desea volver a revisar los logros haga click en e botén de la barra de

herramientas.

m}a EvalWeb Home ] Contictenos ~ Acerca

COLEGIO PRUEBA 2-Prueba LG IM 2010 Periodo:2 Bienvenido demolaureanojm

5 ? = (@

MOSTRACION H | g ‘ = | It g | ’% | T | \) | J
G=lrEtE 110603 - 603 M Aritmética, Geometria y Estadistica |

11 - Aritmética, Geometria y Estadis! - y
riimetics, seometria ¥ ESECS  no | codigo | Estudiante FAC VI COG PROC ACT DEF F2 FOR FOR FOR FOR DIF |

603 M

810645 ARCINIEGAS MURCIA VIVIANA MARCELA 24 24 24 |24 24 E
70 - Convivencia R

3.5.2 Catélogo de observaciones (Fortalezas, Dificultades,
Recomendaciones, Actitudinales y Observaciones)

1. Paralistar todas |as observaciones del Catdlogo haga click en el botén \/} delabarrade
herramientas.

E]E Evalweb Home Oficiales Log Contdctenos  Acerca de...
COLEGIO PRUEBA 2-Prueba LG IJM 2010 | Periodo:2 | Bienvenido demclaureancjm
5 5 (&
H® (2 3% & (o |
4 - Fisica 110603 - 603 M Aritmética, Geometria y Estadistica ‘
11 - Aritmética, G tria y Estadist
rimeres, Geometna ¥ ESBCIS | Ne  Codigo | Estudiante F2 FOR FOR FOR FOR DIF DIF DIF DIF REC REC REC |
603 M
810646 | ARCINIEGAS MURCIA VIVIANA MARCELA -
70 - Convivencia
2 810782 | ARIAS BOHORQUEZ NICOL VANNESSA
M8 Eenloinciie Pedenn A Bl

2. Se abre una ventana con el Catdlogo de observaciones. Por favor espere unos segundos a que €l
texto se cargue en la pantalla. Este catalogo es de solo consulta.

Catalogo de Observaciones

Filtro Numero: | |Obsenaaci6n: |

MNimero Tipo Observacion
4 IdTipoObservacion: FORTALEZA (10 items)

101 FORTALEZA Identifica las diferentes operaciones entre conjuntos utilizando graficas
FORTALEZA Ubica los ndmeros naturalss en la recta numeérica v realiza operaciones
FORTALEZA Relaciona la potenciacion con la raiz y el logaritmo
FORTALEZA Solucione problemas aplicando la potenciacion

105 FORTALEZA Identifica y construya tablas de nimeros primos

106 FORTALEZA Determina el MCD y MCD de dos o mas numeros v lo aplica en la sclucic

107 FORTALEZA Identifica los diferentes sistemas de numeracién y sus elementos

108 FORTALEZA Realiza conversiones de unidades de longitud mayores a menores y vice

109 FORTALEZA Identifica variables estadisticas

110 FORTALEZA Interpreta tablas estadisticas

4 IdTipoObservacion: OBSERVACION (25 items)

OBSERVACION Respeta el desarrollo de la clase v permite el trabajo de sus companeros

OBESERWACION Presenta puntuzlmente v con calidad trabajos, tareas, informes de labor

P e AR Pt P ko e g e e e e gt e e B
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3. Si desea conocer todas las observaciones relacionadas con una palabra clave, por gemplo
“estadistica’ escribala en el cuadrito Observacion y espere unos segundos a que se filtren las

observaciones que contienen ese texto. En e g emplo las Fortalezas 109 y 110, y las Dificultades
211y 212 contienen €l texto estadistica.

Catalogo de Observaciones

Filtro Mimero: L@| estadistica )
Namero | Tipo

Observadion

4 IdTipoObservacion: DIFICULTAD (2 items)

211 DIFICULTAD Mo identifica una variable estadistica
212 DIFICULTAD Mo interpreta graficas estadisticas
4 IdTipoObservacion: FORTALEZA (2 items)
109 FORTALEZA Identifica variables estadisticas
110 FORTALEZA Interpreta tablas estadisticas

4. Si desea conocer €l texto de una observacion en particular, escribe su nimero en e cuadrito
NUmero y espere unos segundos a que se realice € filtro.

Catalogo de Observaciones

Filtro Mimero: 305| Obgdrvacion: |

Mamero  Tipo Observacion
4 IdTipoObservacion: RECOMENDACION (1 item)

305 RECOMEMDACION Desarrolle gjercicios sobre como determinar el M CD ¥ m cm y su aplicaciol

/ggaq/mmo&&)/qwm/%ofwnww&.../ 21
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5. Unavez finalice su consultadel catdlogo haga click en el boton Cerrar.

Catalogo de Observaciones

Filtro MNamero: Observacidn: |

Mumero Tipo Dbservacion

4 IdTipoObservacion: FORTALEZA (10 items)

101 FORTALEZA Identifica las diferentes operaciones entre conjuntos utilizando graficas

102 FORTALEZA Ubica los ndmeros naturales en la recta numeérica y realiza operacionss

103 FORTALEZA Relaciona la potenciacion con la raiz ¥ el logantmo

104 FORTALEZA Solucione problemas aplicando la potenciacién

105 FORTALEZA Identifica v construya tablas de nimeros primos

106 FORTALEZA Determina =l MCD y MCD de dos o mas nimeros v lo aplica en la solucic
107 FORTALEZ A Identifica los diferentes sistemas de numeracion vy sus elementos

108 FORTALEZ L R=aliza conversionss de unidades de longitud mayores a menorss y vice
109 FORTALEZA Identifica variables estadisticas

110 FORTALEZ L Interpreta tablas estadisticas

4 IdTipoObservacion: OBSERVACION (25 items)
g06 OBSERVACION Rezpeta el desarrollo de la clase v permite el trabajo de sus companieros

807 OBSERVACION Presenta puntuzalmente v con calidad trabajos, tareas, informes de labor

[a¥alal Falalal ol LN Wan Faul T o, PUSGPSSEY EPUMPR =S (NPPOUP. JUN UL PUIIPUI I [FEPES [ oY B [ [ Ui P . |

4| | 3

6. En la planilla las observaciones del catdlogo se pueden colocar en las columnas OBS, FOR,
DIF, REC o ACT, todo dependera del sistema de evaluacion de su colegio. En dichas columnas
digite & codigo del catdlogo que quiere que le aparezca al estudiante.

Ejemplo de columnas de OBS

m}a EvalWeb Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...

COLEGIO DIVINO SALVADOR-Divino Salvador 2010 | Pericdo:1 | Bienvenido jpcp28@hotmail.com | Salir

g b 4 ﬁ Columna de observaciones del
{ETH PATRICIA CORTES PAEZ H | ‘ \’:,__“ | | | catalogo J
26 - Lengua Castellana 31201 - P] A Healthy Body C |
2R e Codigo Estudiants v Fi OBES1 0OBS2
s8 -
1 100001 | CARDONA NING SEBASTIAN 0 1 47
77 - Informatica
2 100002 | CHACON CRUZ ANA SOFIA 0 11
81 - Educacidn Fisica
3 100003  CRUZ CARRILLO LAURA ALEJANDRA o DiQite el codigo del catdlogo
82 - Comportamiento -
4 100004 | CRUZ CARRILLO SARA VALENTINA 0 que le fue entregado que quiere
Pl que le aparezca al estudiante en
s 100005 | GUTIERREZ RODRIGUEZ ANA MARIA 0 "
83 - A Healthy Body el boletin

D m /C.,gaq/mmo&&)/qwm/%ofwrmw&.../ 22
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Ejemplo de columnas FOR, DIF, REC

Home Oficiales Contdctel

Log

MOSTRACION

4 - Fisica

11 - Aritmética, Geometria y Estadis!
603 M

70 - Cenvivencia

98 - Evaluacion Padres de Familia

COLEGIO PRUEBA 2-Prueba LG IM 2010 I

2 B 4d | @Y | J

H R

Periodo:2 | Bienvenido demolaureancjm |

110603 - 603 M Aritmética, Geometria y Estadistica

Columnas de observaciones del catdlogo |

Me Codige | Estudiante

1 810646 | ARCINIEGAS MURCIA VIVIANA MARCELA

2 810782 | ARIAS BOHORQUEZ NICOL VANNESSA
810647  ARIZA GOMZALEZ WENDY JOHANA

4 810794  BETANCOURT BELTRAN JEAN PAUL

5 810607 CALDERON MARTINEZ ESTEBAN ALEJANDR

6 1010090 CAMINOS BOYACA SERGIO DAVID

7 810796 CASALLAS GOMEZ LENIS KATHERINE

8 810703 CASAS SOBA PAULA ANDREA

9 1010117 | CHACON RUIZ SERGIO

10 810716 | CHICO ALBA DAVID FELIPE

11 810672 | CORTES PEFA CAROL ALEJANDRA
1z 810736 | COTAME CRUZ DIEGD FERNANDO
13 813774 | FAJARDO PEDRAZA JUAN PABLO
14 910521 GIL PESCADOR LAURA DANIELA
15 810624 | GONZALES ROJAS LADY VIVIANA

DEF
2.4
21

5

3.F
4.1

2.6
4.3
2.2
2.2
3.3

F2 | FOR FOR FOR FOR DIF DIF

DIF DIF REC F‘.ECl
202 | 203 B
202 203
105 201
103 104
101 102
103 104
105 201
103 104
0 0 .
103 104
202|203 Ejemplo de
O 0% codigos del
202 | 203 catdlogo
202 203
105 201

Nota: Los nombres de FOR, DIF y REC, son solamente para referencia, puede colocar codigos de
Fortalezas en las Columnas DIF y viceversa.

7. Llenado rapido: Si usted desea asignar los codigos de catalogo a los estudiantes de acuerdo a
la nota del periodo, puede utilizar e llenado rdpido de la misma forma que se utiliza en las
planillas fisicas colocar magenta. Haga click en el encabezado de cualquier columna de OBS,
FOR, DIF, REC 0 ACT, y en el menu de contexto haga click sobre Llenado rapido...

.hg m}a EvalWeb

MOSTRACION

4 - Fisica

11 - Aritmeética, Geometriz y Estadis!
603 M

70 - Convivencia

98 - Evaluacién Padres de Familia

'COLEGIO PRUEBA 2-Prueba LG IM 2010

Periodo:2 | Bienvenido demolaureancjm

H 8 & O 3 4 @ | J

110603 - 603 M Aritmética, Geometria y Estadistica

Haga click en el encabezado de la columna ‘

e Codigo | Estudiante

1 810645 | ARCINIEGAS MURCIA WVIVIANA MARCELA

2 810782 ARIAS BOHORQUEZ NICOL VANNESSA

3 810647 | ARIZA GONZALEZ WENDY JOHANA

4 810794  BETANCOURT BELTRAN JEAN PAUL

5 810607 | CALDERON MARTINEZ ESTEBAM ALEJANDR
6 1010090 | CAMINOS BOYACA SERGIO DAVID

7 810796 | CASALLAS GOMEZ LENIS KATHERINE

8 810703 | CASAS SOBA PAULA ANDREA

F2

FOR___ FOR

FOR

FOR

FOR DIF DIF DIF DIF REC REC

3

Limpiar

Llenar con...

Copiar Columna

Pegar Columna

Llenado rapido...

Haga click en Llenado réapido...

AP

/‘Egaq/mmo& &qurw&pfwffwnww&. A
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8. Se abrelaventanadel Llenado répido.

Llenado Rapido

Dessmpefio FOR FOR FOR FOR DIF DIF DIF DIF REC
Supenior 4,5-5,0 D

Alto 4,0-4,4

Basico 3,0-3,9

Bajo 0,0-2,5

9. Escriba los codigos del catdlogo que desee asignar a los estudiantes segiin su desempefio. Por
giemplo s desea que los estudiantes que estan en la escala de desempefio Superior se les asigne
los codigos 101 y 102, a los que estan en desempefio Alto los codigos 103 y 104, alos que estén
en Bésico 105, 201 y 301 y los que estan en Bajo 202, 203, 301 y 302 el cuadrito quedaria lleno
asi:

Llenado Rapido

Desempefic FOR FOR FOR DIF DIF DIF DIF REC REC REC

Superior 4,5-5,0 101 102 Escriba los codigos que se asignaran
Alto 4,0-4,4 a los estudiantes de acuerdo a su nota

Bdsico 3,0-3,9 105 201 301

Bajo 0,0-2,9 301|302

Aceptar )

Puede llenarlo a forma de escalera para visualizar més facilmente los codigos que asigna, aunque
no es obligatorio.
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10. Haga click en el botén Aceptar para que la planilla se llene de acuerdo a cuadrito.

[IE EvalWeb

COLEGIO PRUEBA 2-Prueba LG 1M 2010

) Zl

wosTRacion H R | & | D B | & | J
4 - Fisica — -

110603 - 603 M Aritmética, Geometria y Estadistica |
1 = Ay, Gt §7 B | R e DEF F2 FOR FOR FOR FOR | DIF DIF DIF DIF REC REC

603 M

1 B10646 |ARCINIEGAS MURCIA VIVIANA MARCELA | 2.4 202 203 a1l
70 - Convivencia

2 810782 | ARIAS BOHORQUEZ NICOL VANNESSA 2.1 202 203 301
98 - Evaluacién Padres de Familia

810647 | ARIZA GONZALEZ WENDY JOHANA 3 105 201 301

4 810794  BETANCOURT BELTRAN JEAN PAUL 4 103 104

5 810607  CALDERON MARTINEZ ESTEBAN ALEIANDR | 5 101 102

6 1010090 CAMINOS BOVACA SERGIO DAVID 4 103 104

7 810796 | CASALLAS GOMEZ LENIS KATHERINE 3.7 105 201 301

8 810703 A CASAS SOBA PAULA ANDREA a1 103 104

9 1010117 CHACON RUIZ SERGIQ 2 202|203 01 |

10 | 810716 | CHICO ALBA DAVID FELIPE a 103 104

11 | 810672 | CORTES PEFIA CAROL ALEJANDRA 2.6 202|203 301

12 810736 | COTAME CRUZ DIEGO FERNANDO 4.3 103 104

13 813774  FAIARDO PEDRAZA JUAN PABLO 2.2 202|203 301

14 910521 | GIL PESCADOR LAURA DANIELA 2.2 202|203 301

15 | 810624  GONZALES ROJAS LADY VIVIANA 3.3 105 201 301

16 810773  GUARARITA BAUTISTA MARIA CAMILA 2.6 202 203 301

17 910178  GUARIN VILLARRAGA ANGIE SAMANTA 3.4 105 201 301

18 | 810686  HURTADQ GUTIERREZ JORGE ARLEY 2.5 202|203 301

3

25

/C.,gaq/mmo& (Zaqm nos proponemos.
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3.6 Guardar y Cerrar la Planilla

1. Al cambiar de planilla autométicamente se guardara la planilla actual, no obstante si desea

mandarla a guardar explicitamente haga click en el boton Guardar H En el area de trabajo
aparecera el mensgje Guardando....

m}a EvalWeb Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...

COLEGIO DIVINO SALVADOR-Divino Salvador 2010 | Periodo:1 | Bienvenido jpcp28@hotmail.com | Salir

260501 - 5 A Lengua Castellana

Guardando...

| I

2. Al finaliza la operacién en la barra de estado aparecera el mensgje Cambios guardados con
éxito.

13 912058 MOREMNO GAITAMN JULIO CESAR
14 912059  MOYA AMAYA JEMNY ALEJANDRZ
15 912060 NOPE RIVERA MIGUEL ANGEL

4 I P lis 912061 @ OSPINA MARIMN PAULA ANMDRES

3. Ahora puede proceder adar click en el botén Cerrar g . Laplanillase cerrara

4. Repitalos pasos por cada una de sus planillas hasta que |as evalué todas.

D m /ggaq/mmo&&)/qwm/%ofwnww&.../ 26



EvallWeb - Manua del usuario

3.7 Interaccion con Microsoft Excel

Evalweb permite 3 interacciones con Excel: Pegar en la planilla un rango de valores que venga de
Excel, Copiar toda una planillaa Excel y Pegar toda una planilla desde Excel.

3.7.1 Pegar un rango de valores desde Excel

1. Seleccione @ rango de valores en Excel, y haga click en e menu Edicion, Copiar.
@_] Archivo | Edicion | Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ! Adobe PDF
{1 02 I (52 Copiar creC | @m. #|9 .o DA T - 4] 2] 4P 0% - &
} Aral & Pegar CulV ¥ === % € )N EE DA

T D5 | Pegado especial...

=]
i
1
I

A Eliminar hoja H |

Mover o copiar hoja...

34 Buscar... Ctrl+B
Reemplazar... Ctrl+L

¥

-
=

-
=,

—
()

=
L)

=
B

-
o

-
[=2]

=
-l

—
==}

-
w

2]
=

L-JNNNNNNNRN
[=Jt=0L==0 L =l [E ) By V] -—h

k)
L

2. En Evaweb, ubiquese en la celda desde la que deseainiciar €l pegado de los datos, haga
click derecho sobre ellay seleccione del menu de contexto la opcion Pegar.

) m Evalweb Home Oficiales Log Contactenos  Acerca de...

COLEGIO PRUEBA 2-Prueba LG JM 2010 | Pericdo:2 | Bienvenido demolaureancijm | salir

= ; A | @
vesTaacron H 8 & 2 % 4 | © |
4 - Fisica 110603 - 503 M Aritmética, Geometria y Estadistica |
11 - Aritmétics, Geometria y Estadis!
rrmenes, Geometna ¥ ESSCE e codigo | Estudisnte FAC Vi COG PROC ACT DEF F2 FOR FOR FOR FOR  DIF
603 M

1 810646  ARCINIEGAS MURCIA VIVIANA MARCELA 2.4 3
70 - Convivencia

2 810782  ARIAS BOHORQUEZ NICOL VANNESSA 2.1
98 - Evaluacidn Padres de Familia

3 810647 | ARIZA GONZALEZ WENDY JOHANA 3

4 810794  BETANCOURT BELTRAN JEAN PAUL P

5 810607 CALDERON MARTINEZ ESTEBAM ALEJANDR 5

6 1010090 CAMINOS BOYACA SERGIO DAVID 4

Observaciones del estudiante 3

7 810796 CASALLAS GOMEZ LENIS KATHERINE 2 3.7

8 810703 CASAS SOBA PAULA ANDREA 4.1

3 1010117 CHACON RUIZ SERGIO 2 e -

10 810716  CHICO ALBA DAVID FELIPE 2 4 pegar planilla
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3. Los datos se pegarédn en laplanilla IMPORTANTE: El orden de sus datos en Excel debe
coincidir con lalista de estudiantes de la planillade VPS, paraevitar colocar lanotaal estudiante
equivocado.

m}a EvalWeb Home

COLEGIO PRUEBA 2-Prueba LG 1M 2010 | Periodo:2 I

MOSTRACION H ‘ g | \2 | ﬁ | ﬁ | \i;}fa ‘ \) | J
4 - Fisica 110603 - 503 M Aritmética, Geometria y Estadistica |
1l = (ol e, @i Bl R e FAC Ivi COG PROC ACT DEF F2 FOR FOR FOR FOR  DIF
eoam . 1 810646  ARCINIEGAS MURCIA VIVIANA MARCELA 2.4 e

70 - Convivencia

2 810782  ARIAS BOHORQUEZ NICOL VANNESSA 21
98 - Evaluacién Padres de Familia

810647 | ARIZA GONZALEZ WENDY JOHANA 3

4 810794 | BETANCOURT BELTRAN JEAN PAUL 4

5 810607 CALDERON MARTINEZ ESTEBAN ALEJANDR s 11 0.4

6 1010090 CAMINOS BOYACA SERGIO DAVID a 1.2 0.4

7 810796  CASALLAS GOMEZ LENIS KATHERINE 2 3.7 1.3 0.4

& 810703 CASAS SOBA PAULA ANDREA a1 1.4 0.5

S 1010117 CHACON RUIZ SERGIO 2 15 0.5 =

10 | 810716  CHICO ALBA DAVID FELIPE 2 a 1.6 0.5

11 810672 CORTES PEfla CAROL ALEJANDRA 2.6 1.7 0.6

12 | 810736  COTAME CRUZ DIEGO FERNANDO 4.3 1.8 0.6

13 813774  FAJARDO PEDRAZA JUAN PABLO 2 2.2 18 0.6

14 910521 | GIL PESCADOR LAURA DANIELA 2 2.2 2 0.7

15 810624 GONZALES ROJAS LADY VIVIANA 2 3.3 2.1 0.7

16 810775  GUANARITA BAUTISTA MARIA CAMILA 2.6 2.2 0.7

17 910178  GUARIN VILLARRAGA ANGIE SAMANTA 3.4 2.3 0.8

18 810686 HURTADO GUTIERREZ JORGE ARLEY 2.5 2.4 0.8

=
4 ! | L3 T T oo oo :| o o o ] 13
Blanilla.cargads

3.7.2 Copiar toda la planilla a Excel
1. Haga click derecho sobre un estudiante de lalista, y seleccione del menu de contexto la opcién
Copiar planilla

200202 - 202 Geografia

N°  Codign  Estudiants COG11 |PRO12 | AUTI3 |BIM14 | DEF |F1
1 70152  ALFONSO BEDOYA SANTIAGO 100 80 70 30 75
2 90051 | AMAYA VELA VALENTINA - 20 75
3 70200 AREVALO CUBILLOS MARIA ALEIAN ~p o 1ol estudisnte | 30 75
4 80204 | AVILA ROMERO JUAN FELIPE Observacienes de planills. . 30 75
5 80202  BELLO GOMZALEZ KAREN LORE Copiar planilla 30 75
6 90028  CASTAREDA FORERO MARIA CAMIL Pegar planilla 30 75
7 80199  CORTEZ PLAZAS JUAN DIEGOD 100 80 70 30 75
8 90031 | COY BAHAMON ANGIE NATALTA 100 80 70 30 75

2. En lanotificacion de que la planilla ha sido copiada @ portapapel es haga click en Aceptar

Copiar

Planilla copiada al portapapeles

Aceptar

D m /ggaq/mmo&&)/qwm/%ofwnww&.../ 28
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3. AbraMicrosoft Excel y haga click en Menu Edicion y Seleccione la opcion Pegar. Los datos
de la planilla se pegaran, puede guardar el archivo para en un momento posterior volverlo a pegar
en Evalweb. Si no tiene Excel, puede utilizar €l Block de Notas o Notepad.

1 Microsoft Excel - Librol

El_l’l Archivo | Edicign | Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7 Adobe PDF
2 L2 bl | “4) Deshacer Pegar  Ctil+Z B-F 9 - Ee = -4 4] M 4P 0% @ 5
sl (] Pegor iy B ===33 % om € 0% E = B sy
Al Borrar 3
A Eliminar... D | E | F G H |
1 [re COG11 PRO12 AUTA3 BIM14 DEF F1
2 43 Buscar. Lol 100 80 70 30 75
3 ¥ 100 80 70 30 75
4 3 70200 AREVALO CI 100 80 70 30 75
5 4 80204 AVILA ROME 100 80 70 30 75
B 5 80202 BELLO GON; 100 80 70 30 75
7 g 90028 CASTANEDA 100 80 70 30 75
B 7 80199 CORTEZ PLA 100 80 70 30 75
g B 90031 COY BAHAN 100 80 70 30 75
10 g 90029 DIAZ DUQUE 100 80 70 30 75
4. Cierre €l navegador, vuelva a entrar al programa
3.7.3 Pegar la planilla en Evalweb
1. Abrae archivo de Excel donde guardd la planilla, seleccione los datos incluyendo los
encabezados defila, luego haga click en el menu Edicion, Copiar.
@_] Archivo | Edicién | Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ! AdobePDF
AR N=A" | =4 B = - a) & - @f
: Arial 53 Copiar Crl+C S =58 h m € W SBEE|D-S-A-F 565
Al [§% Pegar Ctrl+V
A Borrar 3 E F | G ‘ H | |
L1 Eliminar. PRO12 AUT13 BIM14 DEF F1
2 - 100 80 70 30 75
3] 44 Buscar... Ctrl+B 100 80 70 30 75
4 ¥ 100 80 70 30 75
Z I GUZU4 AVICA RONIE 100 80 70 30 75
| 6 | 5 80202 BELLO ESON; 100 80 70 30 75
| 7 | 3] 90028 CASTANEDA 100 80 70 30 Th
8 T 80199 CORTEZ PLA 100 80 70 30 76
I 8 90031 COY BAHAN 100 80 70 30 75
110 9 90029 DIAZ DUQUE 100 80 70 30 75
11 10 70198 GALVIS CAN 100 80 70 30 75
112 11 90015 GUIO RAMIR 100 80 70 30 75
113 12 80096 HENAO ROD 100 80 70 30 75
|14 13 100016 HERRERA G 100 80 70 30 75
15 14 80205 HOYOS CAS 100 80 70 30 75
| 16| 15 90018 HURTADO M 100 80 70 30 Th
17 16 80240 LOPEZ SILW 100 80 70 30 Th
E 17 100163 MARGQUEZ P 100 80 70 30 75
119 18 80075 MARTINEZ L 100 80 70 30 75
| 20 19 90055 MENDEZ GA 100 80 70 30 75
21 20 70051 MORENQ CA 100 80 70 30 75
| 22| pal 60007 MOYA GUZN 100 80 70 30 75
| 23 22 90032 MURILLO ME 100 80 70 30 75
|24 23 90052 OSPINA DIAZ 100 80 70 30 75
| 25 | 24 90058 PEDRAZA G, 100 80 70 30 Th
26 25 90053 PORTILLA M: 100 80 70 30 Th
z 26 80093 RAMIREZ GC 100 80 70 30 75
| 28 | 27 100013 RAMIREZ RIC 100 80 70 30 75
1 29 28 100015 RAMOS VAS 100 80 70 30 75
| 30 29 80114 TORRES MO 100 80 70 30 75
|31 30 90206 TORRES TOY 100 80 70 30 75
| 32 £y 90062 VARGAS W 100 80 70 30 75
| 33 32 70058 VASQUEZ L( 100 80 70 30 75
34 33 90057 VELASQUEZ 100 80 70 30 75
29
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2. Ingrese de nuevo a Evalweb y abrala planilla que no pudo guardar. Haga click derecho sobre
un estudiante y en el ment de contexto seleccione laopcion Pegar Planilla

200202 - 202 Geografia

e

1

2

|

Codigo
70152
90051
70200
g0204
goz202
90028
801599
90031

Estudiante

CoOG11

PRO12
ALFONSO BEDOYA SANTIAGO

AMAYA VELA VALENTINA

AREVALO CUBILLOS MARI - -
Observacicnes del estudiante >

AVILA ROMERO JUAN FELI . .
Observaciones de planilla...

BELLD GONZALEZ KAREN . i
Copiar planilla

CASTANEDA FORERO MAR Pagar planilla
CORTEZ PLAZAS JUAN DIEGG ——m— —

COY BAHAMOMN ANGIE NATALIA

AUT13

BIM14 DEF F1

2. Losdatos se pegaran en laplanilla, y puede proceder aintentar guardarla de nuevo

200202 - 202 Geografia

M=
1
2

10
11

12

1. Cuando haya terminado de evaluar sus planillas, haga click en e botén

Codigo
70152
90051
70200
50204
gozoz
90028
30199
90031
goozs
70153
90015
50096

Estudiants COG11
ALFONSO BEDOYA SANTIAGO 100
AMAYA WVELA WVALENTINA 100
AREVALO CUBILLOS MARIA ALEJAMNDRA 100
AVILA ROMERO JUAN FELIFE 100
BELLD GOMNZALEZ KAREM LOREMA 100
CasTARNEDA FORERD MARIA CAMILA 100
CORTEZ PLAZAS JUAN DIEGOD 100
COoY BAHAMOMN AMNGIE MATALIA 100
DIAZ DUQUE MARIAMA 100
GALVIS CANO JUAN SEBASTIAN 100
GUID RAMIREZ JUAN CARLOS 100
HEMAQO RODRIGUEZ MATED 100

3.8 Generar PDF de respaldo

PRO12 AUT13 BIM14 DEF F1
80 70 30 75
a0 70 30 73
80 70 30 73
80 70 30 75
g0 70 30 73
80 70 30 75
80 70 30 73
80 70 30 75
80 70 30 73
a0 70 30 73
80 70 30 73
80 70 30 75
D

exportara TODAS LAS PLANILLAS QUE HAYA ABIERTO en lasesion actual apdf. Si desea

solamente exportar la planilla actual haga click en el boton f;l

2. Se abre la ventana Guardar Como, seleccione la ruta en la cudl desea guardar € archivo y
coléguele un nombre. Luego haga click en Guardar.

I“Lagramos la que nas proponemas. .. !
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Guardar, como
Guardar en; I@ E scritorio j 0 T £* [
L:b Mis documentos
i MipC

Documentos | S 3Mis sitios de red
reclientes E,']'-.-'F‘SF‘ILIS

E zcritaria

iz documentoz

MiF
Miz sitios dered  Nombre: € |planillas )] j ‘l

Tipao: I PDIF file formmat ;I Cancelar |

|

[}

3. En el &rea de trabgjo, aparece el mensgje Exportando...

Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...

COLEGIO DIVINO SALVADOR-Divine Salvader 2010 | Pericdo:1 | Bienvenido jpcp28@hotmail.com | Salir

| I
260501 - 5 A Lengua Castellana

‘ Exportando... '

e — T

> m I“Lagramos la que nas proponemas. .. ! 31
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4. Al finalizar la operacion se le notifica el nimero de planillas exportadas.

Exportacidn finalizada i3
Exportacion finalizada: planillas.pdf. 2 planilla(s) exportada(s)

Aceptar I

5. Verifique e archivo utilizando un visor de pdfs, como lo es Acrobat Reader. Para més
informacion consulte http://get.adobe.com/es/reader/

planillas. pdf - Adobe Reader

Archivo Edicidn  Wer Documento  Herramientas Ventana Ayuda . 3
farchivo

# Panitter S
BQ CiesiDoe[> H BT

COLEGIO DIVINO SALVADCOR-Divino Salvador 2010 Asignatura: Lengua Castellana Periodo: 1
PLANILLA DE EVALUACION Profesor: JANETH PATRICIA CORTES PAEZ Grupo: 5 A
Hora: 26/0310 04:18 p.m.

|

— Informacian de la clase

LVAREZ GARCIZ LAURAR MARCELRA B.7| 0
B.7] 0

ARBOSA POSADA MARIA CAMILA B.7] 0 =
CAICEDO MARIA ALEJRNDRAE K,7| O
F:‘.RD HAS ESTEPA MARIA PAULA B.7| 0
FEG‘CD}I RODRIGUEZ FAREN NATALIZ K,7| 0
RAS 3ARA FERNANDA B.7| 0
B.7] 0
B.7] 0
CAMILA B.7| 0

B.7] 0 |
'ARRA DERI Y MARCELA B.7| 0
LATA MORENC VALENTINA 7| 2
.ODRIGUEZ TACUR JUANA VALENTIN. K,7| O
LAURA LILIANA 7| 2
MARTALEJANDRA B.7| 0
g.7] 0
MARTINEZ MARIA FERMAN. K,7| O
[TRIANA TURJANOC MARIA ALEJANDRA K,7] 0
poo1ss US3A ZULUAGA JAMANTA 7| 2

MNotas digitadas por el docente

3.9 Soporte en linea de VPS

1. Si le faltan clases, tiene problemas en el proceso de evaluacion o tiene algiin motivo para
comunicarse con nosotros haga click en el boton Contéactenos.

m}a EvalWeb Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...

COLEGIO DIVINO SALVADOR-Divine Salvader 2010 | Pericdo:1 | Bienvenido jpcp28@hotmail.com | Salir

32
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2. Se despliega una ventana en la cud usted puede escribir € mensaje. Haga click en Enviar y €
mensgje llegara al centro de soporte de VPS, en donde nos comunicaremos via correo electronico
con usted alamayor brevedad posible.

Contactenos

Email

Mensaje

3.10Salida del programa

1. Para salir de forma segura del programa haga click en € boton Salir. Por favor, no basta con
cerrar solamente el navegador, es necesario hacer click en Sdlir, si no la sesion queda abiertay un
usuario mal intencionado podria cambiar sus notas.

E]E EvalWeb Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...

COLEGIO DIVINO SALVADOR-Divino Salvador 2010 | Periodo:1 | Bienvenido jpcp28@hotmail.com |

3.11Cambio de sede/jornada

1. Paracambiar de sede/jornada haga click en el nombre del colegio

D> mﬂ EvalWeb Home Oficiales Contdctenos Log Acerca de...

COLEGIO EL JAPON LE.D.-JM_ Japon 2010 | Periodo:1 | Bienvenido jbaquerof@gmail.com |  Salir
P —

Home N
Haga click en el nombre del colegio

Bienvenido al sistema de evaluacion en linea para cambiar de Sede/Jomada

Planillas Oficales

Log

@9 ma /ggoq/mmo&(faxqmmmofwrm.../ 33
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2. Seleccione la sede/jornada en la que deseatrabajar y haga click en Ok

Seleccionar base de datos

JA1M_Jagon 2010
|-|JT_Japon 2010

3. Seleccione €l periodo de trabajo y haga click en Ok.

4. Y apuede proseguir con la evaluacion de sus planillas

E]E EvalWeb Home Oficiales Contactenos Log Acerca de...

COLEGIO EL JAPON LE.D.-IT_lapon 2010 | Periodo:y | Bienvenido jbaquercf@gmail.com | Salir

Home

Bienvenido al sistema de evaluacion en linea

[

@9 ma /ggoq/mmo&(faxqmmmofwrmw&../ 34
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3.12Cambio de password (contrasefa)
1. Hagaclick sobre su email en laventanadel programa.

E':;“‘\ m EvalWweb Home Oficiales Log Contdctenos  Acerca de...

INSTITUTO TECNICO LAUREANO GOMEZ 1.E.D.-JM_Laureano Gomez 2010 | Periodo:2 | - Bienvenido diegomesata@gmail.com
e e ———————

Home

Bienvenide al sistemna de evaluacidn en linea
Planillas Oficiales
Log

2. Se despliega la ventana de Cambio de Password. En Password actual, escriba el password
gue tiene actualmente en e sistema, en Nuevo password escriba su nuevo password, y en
Confirmar password escriba otravez el nuevo password. Haga click en Aceptar.

NOTA IMPORTANTE:
e Los password deben tener 8 0 mas caracteres. Un password seguro combina letras en
mayuscula, mindsculay nimeros (AlejA148).
e La seguridad de sus planillas reside en e password, evite utilizar combinaciones
obvias como 12345678.

e El password es sensible a maylsculas y mindsculas, no es lo mismo ABCD1234 gque
abcl234.

Cambio de Password

Password actual: |.""."

Muevo password: |||||||r"

Confirmar password: | -

@ Cancelar ]

3. Se despliega una ventana con la confirmacion del cambio de password o una descripcion de
porgque motivo no se pudo cambiar.

Cambio de password e

Paszsword cambiado con éxito

Aceptar |
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3.13Ayuda

Si tiene alguin problema no dude en escribirnos a ayuda@v pssoftware.com

/%ag/mm&(bwmpwmm&../ 36



